
FICHE CLIENT : RECHERCHE DANS L'ANNUAIRE DES ENTREPRISES

Le bouton Rechercher l'entreprise de la fiche client retrouve et remplit pour vous le SIREN, le SIRET et le numéro
de TVA intracommunautaire, à partir de l'annuaire des entreprises (data.gouv.fr, service public gratuit).

1/ Ouvrez la fiche du client : LISTE DES CLIENTS, puis double-clic sur le client.

2/ Dans la rubrique Identité et adresse, vérifiez la raison sociale (le nom commercial suffit), l'adresse, le code
postal et la ville. Plus ils sont complets, plus la recherche est précise. Le pays doit être France.

Exemple : la fiche de la Mairie de Flaxlanden (données publiques)

3/ Cliquez sur la rubrique Identité fiscale du menu de gauche, puis sur Rechercher l'entreprise.

Le SIREN, le SIRET et le n° de TVA sont encore vides

ATTENTION : Le bouton n'est actif que pour un client de type Entreprise ou Institution situé en France.



4/ La fenêtre Entreprise(s) trouvée(s) dans l'annuaire des entreprises s'ouvre : jusqu'à 5 entreprises avec leur
SIREN et leur SIRET. Cliquez sur le numéro de l'entreprise de votre client (ici le 1). Si une seule entreprise est
trouvée, cliquez sur REMPLIR LES CHAMPS. ANNULER ferme la fenêtre sans rien remplir.

Choix de l'entreprise dans la liste de l'annuaire

5/ Le SIREN, le SIRET et le n° de TVA intracommunautaire sont remplis. Vérifiez-les, puis cliquez sur Enregistrer.

Les trois champs sont remplis ; rien n'est enregistré avant le clic sur Enregistrer

A SAVOIR

Si le SIREN, le SIRET ou le n° de TVA sont déjà saisis, la fenêtre de choix le signale : ils seront remplacés par
l'entreprise choisie. Cliquez sur ANNULER pour les conserver.

Rien n'est rempli sans votre choix, et rien n'est enregistré avant le clic sur Enregistrer.

Le SIRET proposé est celui de l'établissement situé à l'adresse du client quand l'annuaire le trouve, sinon celui
du siège.

Le n° de TVA est calculé par l'annuaire à partir du SIREN : il ne prouve pas que l'entreprise est assujettie à la
TVA.

Si l'annuaire trouve plus de 5 entreprises, seules les 5 premières sont affichées : précisez le nom, le code
postal ou la ville, puis relancez la recherche.

Aucune entreprise trouvée : vérifiez l'orthographe du nom, le code postal et la ville. Les entreprises qui ont
demandé la non-diffusion de leurs données n'apparaissent pas.

L'annuaire des entreprises ne répond pas : réessayez dans un instant.

Les clients situés hors de France ne sont pas concernés : l'annuaire ne couvre que les entreprises françaises.


